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第1章 账号管理 
1.1 账号注册 

登录系统需要注册账号，打开浏览器，在地址栏输入网址： 

https://zhcjfw.njsjw.cn:9071/njjw-zhfwpt/frame/pages/login/oauth2login  

点击“注册”按钮进行新用户注册，新用户注册如下图，填写相应的注册信

息，填写完成后，点击“注册”，即可完成账号注册。 

 
1.2 修改密码 

点击界面右上方按钮，弹出修改密码选项。 
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点击修改密码选项弹出修改密码窗口，按照内容填写即可完成修改。 

 

1.3 忘记密码 

若发生密码遗忘情况，可点击登录页面的“忘记密码”按钮，通过注册时使

用的手机号码进行密码重置。 
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第 2 章 首页 
2.1 首页介绍 

1、 系统首页上方为系统名称、当前登录企业信息（包含企业名称、

统一社会信用代码、联系人、联系电话以及子账号的数目信息）、当前系统

时间及当天日期信息； 

2、 为待办提示按钮 

 

为修改密码、单位类型及注销按钮 
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    紧挨的下方为“修改账号信息”按钮及“子账号管理”按钮。“修改账号信

息”可对企业类型、密码、手机号进行修改。“子账号管理”是对当前企业用户

下的工程子账号信息进行维护； 

3、 页面左侧为基础信息、建筑市场、项目管理、城市建设、综合查

询等模块按钮； 

4、 页面中间内容根据左侧五个模块进行不同内容显示； 

5、 页面右侧为通知公告及待办事宜模块。 

 

2.2 账号信息修改 

若发生账号手机号、联系人及单位类型变动，可点击 进行

修改，修改完成后点击 并重新登录即可。 
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2.3 子账号管理 

点击 ，可以对企业的工程子账号进行新增、查询、删除

以及维护。 

 

（1） 子账号新增 

点击 进行账号新增，点击登录账号栏目的 选择账号所

属人员，勾选后自动带出人员姓名、身份证号等信息，并对对当前分配账号进行

权限配置。 
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点击 通过合同编号或者项目名称搜索项目，对当前账号进行

合同绑定；若无则可忽略。 

 

最后点击 即可注册成功。   

若子账号废弃不用，可勾选相关子账号，点击 完成子账号的删

除。 

 

子账号维护：在需要维护的账号信息上点击修改 按钮，对子账号信
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息进行修改后，点击 按钮保存。 

 

 

第 3 章 系统功能 
3.1 基础信息 

现已上线基础信息核对功能，根据不同单位类型区分提交至主管部门进行

数据核对或承诺制提交。若基本信息 2 个工作日内未进行核对，将自动核对通

过。 

 

当左侧选中基础信息时，页面中间部分根据当前单位类型，显示不同基础信

息相关功能卡片。 

 

 

（1） 企业信息 

点击企业信息卡片，可以对当前企业信息查看、编辑、提交等操作。 
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可选择人工同步省厅数据或手动维护两种方式进行企业信息维护。 

①人工同步数据 

点击 弹出字段选择界面，页面展示委平台和省厅数据，可

选择正确字段进行同步覆盖。 

 

 

②手动维护 

点击 ，进行页面信息的填报。 
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修改信息后页面上方标识会由已提交变为待提交。 

 

单位类型为建设单位、勘察单位、设计单位、房地产企业时，系统为承诺制，

无需审核。点击提交后提示如图内容，若勾选提交代表确认信息无误。 
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单位类型为施工单位、监理单位、招标代理单位时，系统为主管部门核对制。

提交企业信息时，会一同提交企业资质信息至主管部门处核对。 

 

 

点击上图确定之后，可选择监管部门。 

 

（2） 资质信息 
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可选择人工同步省厅数据或手动维护两种方式进行企业资质维护。 

①人工同步数据 

点击 弹出字段选择界面，页面展示委平台和省厅数据，可

选择正确字段进行同步覆盖。 

 

②手动维护 

点击 展开企业资质录入界面；若未录入完成可点击

等待二次编辑；若录入完成可直接点击 。 
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单位类型为建设单位、勘察单位、设计单位、房地产企业时，系统为承诺制，

无需审核。点击提交后提示如图内容，若勾选提交代表确认信息无误。 

 

单位类型为施工单位、监理单位、招标代理单位时，系统为主管部门核对制。

提交企业资质信息时，会一同提交企业资质信息至主管部门处核对。 
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（3） 人员信息 

 

点击 展开人员录入界面。 
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若存在人员离职情况，可选择相关人员点击 将人员做离职操作。 

 

人员具有资格证书，可点击查看资格证书按钮进行录入。若未录入完成可点

击 等待二次编辑；若录入完成可直接点击人员录入界面 。 
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单位类型为建设单位、勘察单位、设计单位、房地产企业时，系统为承诺制，

无需审核。点击提交后提示如图内容，若勾选提交代表确认信息无误。 

 

单位类型为施工单位、监理单位、招标代理单位时，系统为主管部门核对制。

提交企业资质信息时，会一同提交企业资质信息至主管部门处核对。 
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（4） 项目信息 

 

点击 展开人员录入界面，若未录入完成可点击

等待二次编辑；若录入完成可直接点击 。 
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点击提交核对，系统自动根据项目类型将办件提交至对应主管部门处进行核

对。 

（5） 合同信息 

合同信息根据当前登录账号的单位类型进行不同卡片显示，如登录施工单位

账号即可进行施工合同申请。 

 

点击上方合同归集按钮进行项目搜索选择。 
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选择项目信息后，如下图展示详细项目信息，确认无误后，点击下一步填写

合同信息。 

 

合同信息分为招标情况、基础信息、建设规模、关联合同信息、施工单位责

任主体。 

在基础信息中的资质信息进行维护，方可在此处选择到相应资质。 

主发包方单位名称点击 ，通过企业名称或者统一社会信用代码搜

索相关单位并选择。 

点击“选择关联合同”，选择单位类型或填写合同编号搜索相关合同信息，

勾选合同后点击确认关联即关联成功。 

点击“新增责任主体”，仅可选择单位，根据企业名称、统一社会信用代码

搜索单位，勾选后带入相关信息。选择单位类型、选择是否联合单位，填写单位
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地址后，点击确认即新增成功。 

点击下一步，进入填写项目部信息。 

 

点击 ，仅可选择人员，填写岗位、在岗状态、在岗开始时间、在岗

结束时间。保存并关闭后即添加成功。 

点击新增单体信息，如下图所示显示填写相关信息后确认即保存成功。 
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点击下一步上传施工合同备案（非必填）、施工中标通知书（非必填），确认

无误后点击提交即提交成功。 

点击提交核对，系统自动根据项目类型将办件提交至对应主管部门处进行核

对。 

（6） 变更记录 

界面可显示当前账号下所有的数据变更记录。 

 

 

3.2 建筑市场 

    信用手册、实名制等业务在该模块下办理。 
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（1） 信用手册 

 

 

点击建筑市场-信用档案按钮，进入南京市建筑市场动态信用评价管理平台，进行信用

档案信息录入。 

 

（2） 奖惩录入 
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点击卡片可进入南京市建设工程招标代理机构信用信息平台 

 

（3） 实名制 

 

点击各卡片可进入南京市建筑工人管理服务信息平台项目版和企业版 

 

（4） 资质资格 
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点击卡片可进入南京市市政平台 

 

3.3 项目管理 

（1）立项项目 

 

该功能建设中... 

（2）勘察设计 



操作手册                                               

 

 24 

 

该功能建设中... 

（3）施工图审 

 

该功能建设中... 

（4）开工登记 
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①点击环境整治卡片可进行环境整治工程开工登记申请、变更 

 

点击 ，录入数据提交即可。 

 

②点击园林工程卡片可进行园林开工报告申请、变更 
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点击 ，录入数据提交即可。 

 

（5）过程管理 

 

点击卡片可进入南京装配式建筑信息服务与监管平台 

（6）质量监督 
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点击各卡片可进入南京市市政系统、南京市质安站系统、江北新区质安站系

统 

（7）安全监督 

 

点击各卡片可进入南京市市政系统、南京市质安站系统（建设/施工/监理/

安拆）、江北新区质安站系统 

（8）现场管理 



操作手册                                               

 

 28 

 

点击各卡片可进入南京市建筑工人管理服务信息平台项目版和企业版、南京

市建筑市场监管服务平台 

 

3.4 城市建设 

（1）燃气管理 

 

该功能建设中... 
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（1） 海绵城市 

 

该功能建设中... 

（3）垃圾资源化 

 

该功能建设中... 

 

3.5 综合查询 
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点击各卡片可进行施工许可、消防审批（消防设计审查、验收、备案）、竣

工验收备案信息查询 

 

 

 

 

第 4 章 系统后台支持 
实施人员：王越峰、李明奇、陆晓琳 

联系方式：025-83753544 

QQ 群：957450251（建委综合平台企业业务咨询群） 

 


